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ПРОКУРАТУРА  НА  РЕПУБЛИКА  БЪЛГАРИЯ

Р А Й О Н Н А  П Р О К У Р А Т У Р А  –  С Л И В Е Н

У Т В Ъ Р Д И Л :

Административен ръководител
на Районна прокуратура гр. Сливен:
                …………………
                  /Иван Иванов/
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
за плащане чрез ПОС терминал по сметка на
Районна прокуратура гр. Сливен
1. Тези правила регламентират реда и начина на обслужване на плащания, постъпващи по транзитната сметка на Районна прокуратура гр. Сливен при Райфайзенбанк (България) ЕАД, наредени чрез платежни карти посредством терминално устройство ПОС.
2. Чрез ПОС терминалното устройство се събират държавни такси, съгласно Тарифа № 1 към Закона за държавните такси за таксите, събирани от съдилищата ,прокуратурата, следствените служби и министерство на правосъдието.
3. Предоставените от обслужващата банка 3 (три) броя ПОС терминални устройства се инсталират в служба „Регистратура и деловодство“ при Районна прокуратура гр. Сливен, на адрес гр. Сливен, пл. „Хаджи Димитър“ № 2, етаж 3, стая 312; в служба „Деловодство“ в Териториално отделение гр. Нова Загора, на адрес гр. Нова Загора, ул. „Петко Енев“ № 52, етаж 2 и в служба „Деловодство“ в Териториално отделение гр. Котел, на адрес гр. Котел, ул. „Г. С. Раковски“ № 58.
4. На видно място се поставят отличителни знаци обозначаващи, че в прокуратурата се приемат плащания с посочени видове банкови карти.
5. Обслужването на граждани при работа с устройството се извършва от съдебните служители в служба „Регистратура и деловодство“ при РП – Сливен и служби „Деловодство“ в териториалните отделения в гр. Нова Загора и гр. Котел.
6. Съдебните служители от служба „Регистратура и деловодство“ при РП – Сливен и служби „Деловодство“ в териториалните отделения в гр. Нова Загора и гр. Котел, извършват обработката на транзакциите с банкови карти чрез ПОС терминалното устройство, съобразно предоставените от обслужващата банка инструкции за обслужване на транзакции с банкови карти.
7. Извършената чрез ПОС терминал транзакция бива удостоверявана чрез издадена от устройството разписка и отпечатаната бележка за превод на сума чрез ПОС терминал, които документи се разпечатват в 3 (три) екземпляра.
8. Първият екземпляр остава за лицето, вторият се прилага към заявлението за поисканата услуга, а третият, заедно с дневния отчет се изпращат в звено „Финансово-счетоводна дейност“ при РП – Сливен.
9. Ежедневно в края на работния ден лицата по т. 6 разпечатват за главния счетоводител при Районна прокуратура гр. Сливен справка-разписка от ПОС-устройството за наредените транзакции през деня, като към нея прикрепят третите екземпляри от бележките за превод на суми чрез ПОС терминала за деня.
10. Главният счетоводител при Районна прокуратура гр. Сливен извършва контрол в извлечението за деня по транзитната сметка на РП – Сливен за реалното постъпване на наредените суми чрез ПОС устройството..

11. Главният счетоводител организира съхранението на разписките за наредените транзакции чрез ПОС терминала, съобразно определените срокове по чл. 42 от Закона за счетоводството.
12. При поискване от страна на банката на документи относно плащанията с карти, същите се предоставят в определения от банката срок, а именно 3 (три) работни дни от писменото им поискване, съгласно Общи условия на Райфайзенбанк (България) ЕАД за приемане на плащания с банкови карти.
8800 – гр. Сливен, пл. “Хаджи Димитър” № 2,

тел. 044/619921; 044/619914 – деловодство; факс-044/622667 е-mail:  rp_sliven@prb.bg;

